REGULAMIN
zamdwien na roboty budowlane i ustugi
w SM ,,Radogoszcz — Zach6d” w todzi

Przepisy ogdlne

1.
7

3.

Regulamin okre$la zasady, formy i tryb zamdwien robét budowlanych i ustug.

Nie wolno dzielié na kilka zlecerr rob6t budowlanych i ustug jednej branzy,
wystepujacych w jednym zadaniu, umieszczonym w planie remontéw.

Rada Nadzorcza moze korygowaé wysoko$¢ granicznych kwot okreslonych
w niniejszym regulaminie.

Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. roboty budowlane - nalezy przez to rozumieé wszelkie prace budowlane,
modernizacyjne i remontowe w obiektach Spétdzielni,

2. ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia i czynnosci, ktdrych

przedmiotem nie sa roboty budowlane, tj.: przeglady instalacji i urzadzen, prace
projektowe i inne,

. wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobg(y) fizyczng(e), osobe(y) prawng(e) lub

nie majaca(e) osobowosci prawnej, jednostke organizacyjng utworzong zgodnie
z przepisami prawa polskiego,

. warunki handlowe - nalezy przez to rozumie¢ w szczegélnosci ceng, termin ptatnosci,

termin gwarancji i inne skfadniki rozpatrywane tacznie,

. roboty powtarzalne - nalezy przez to rozumiec prace, ktére wykonywane sg cyklicznie

i w ktérych sposéb wykonania ma jednolite zastosowanie w catym procesie
realizacyjnym.

Komisja przetargowa
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Przetargi na roboty quowlane i ustugi, nie stanowigce zamodwienn publicznych,
przeprowadza, powotana przez Zarzad, komisja sktadajgca sie z trzech oséb. Dwéch
Cztonkéw Rady Nadzorczej uczestniczy w posiedzeniach Komisji.

. Cztonkowie Rady Nadzorczej, zasiadajacy w komisji przetargowej, moga petni¢ role

jedynie obserwacyjno-doradczg.

. Przewodniczagcym komisji jest Cztonek Zarzadu Spoétdzielni badZz osoba przez Zarzad

wyznaczona.

. Przewodniczacy komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie tajnosci ofert do chwili

ogtoszenia wynikéw przetargu. Przewodniczacy komisji zawiadomi oddelegowanych
Cztonkéw Rady Nadzorczej o terminach prac komisji.

Zasady zaméwien
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Tryb zaméwien:
a) przetarg nieograniczony,

b) przetarg uproszczony,

c) zamdwienie z wolnej reki.

. Wykluczenie wykonawcéw:

Z ubiegania si¢ o zamowienie wyklucza sie:



V.

a)

b)

d)
f)
g)

h)

wykonawcow, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat, przed wszczeciem
postepowania, nie wykonali z nalezytg starannoscig roboty budowlanej albo
ustugi,

wykonawcdw, w odniesieniu do ktérych wszczeto postepowanie likwidacyjne
albo upadtosciowe lub ktérych likwidacje badz upadtosé ogtoszono,
wykonawcéw, ktorzy zalegajy z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, jesli Zamawiajacy zazgda zaswiadczenia
o niezaleganiu w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, z wyjgtkiem
przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu,

osoby fizyczne prawomocnie skazane za przestepstwo,

spotki osobowe, ktérych wspdélnika prawomocnie skazano za przestepstwo,
osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego
prawomocnie skazano za przestepstwo,

wykonawcéw, ktdérzy nie wniesli wadium przed uptywem terminu sktadania
ofert,

wykonawcdw, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje, majgce wptyw lub
mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania,

wykonawcéw, ktérzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Obowigzki wstepne wykonawcéw:

a) przystepujac do udziatu w przetargu, kazdy wykonawca sktada o$wiadczenie, ze:
zapoznat sie z warunkami przetargu, podanymi w zamdwieniu, posiada uprawnienia
niezbedne do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,
nie podlega wykluczeniu na podstawie niniejszego regulaminu (pkt. IV.2)

b) ztozona oferta winna zawieraé:
nazwe i siedzibe oferenta,
dane dotyczace rejestracji,
date sporzgdzenia oferty,

Sciste okreslenie przedmiotu oferty,

okreslenie kwoty wynagrodzenia,

odpis zezwolenia, uprawniajacy do prowadzenia danego typu robét,
dowdd wptaty wadium,

inne wymagania Zamawiajacego, okreslone w specyfikacji przetargowe;j.

Przetarg nieograniczony
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Przetarg nieograniczony organizuje sig¢ dla robdt budowlanych i ustug o wartosci
szacunkowej powyzej 30.000,00 EURO netto.

. Przedmiot zaméwienia oraz warunki udziatu w przetargu okreéla specyfikacja istotnych

warunkéw zaméwienia, ktéra zawiera co najmniej:
nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego,
tryb udzielenia zamowienia,
opis przedmiotu zaméwienia (réwniez opis czeéci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych)
termin wykonania zaméwienia,



opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow,
informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,
wymagania dotyczgce wadium,

termin zwigzania oferta,

opis sposobu przygotowywania ofert,
miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

opis kryteridw, ktérymi Zamawiajagcy bedzie sie kierowat przy wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu
oceny ofert,

) wymagania, dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy.

. Zamawiajacy zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym, zamieszczajac

ogtoszenie w miejscu publicznym, dostepnym w swojej siedzibie, ogtaszajgc informacje
0 przetargu w prasie oraz na swojej stronie internetowej www.smrz.pl w zaktadce:
Przetargi/Konkursy.

. Przetarg nieograniczony bedzie prowadzony etapowo:

= | etap — obejmujacy: otwarcie ofert, weryfikacje ofert pod wzgledem poprawnosci
i kompletnosci ztozonych dokumentéw, ogtoszenie i protokolarne odnotowanie
ofert waznych, ktére przejdg do dalszego etapu przetargowego (Il etap
przetargowy) oraz ogtoszenie i protokolarne odnotowanie terminéw dalszych
negocjacji warunkéw handlowych;

= || etap — obejmujacy: negocjacje warunkéow handlowych, protokolarne
odnotowanie finalnych warunkéw handlowych oferentéw, ogtoszenie wynikéw
przetargu
i wskazanie wybranego oferenta.

. Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym zawiera co najmniej:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego,
b) rodzaj, zakres i lokalizacje robét budowlanych lub ustug,
c) informacje o mozliwosci nabycia specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,
d) miejsce i termin sktadania ofert,
e) miejsce i termin otwarcia ofert,
f) wysokos¢ wadium.
Termin sktadania ofert:
a) termin sktadania ofert w przetargu nieograniczonym nie moze by¢ krétszy niz dwa
tygodnie od daty publikacji ogtoszenia,
b) oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania,
c) zmiany lub wycofanie ofert dokonane przez oferenta przed uptywem terminu do
sktadania ofert sg skuteczne.
Wadium:
a) Zamawiajacy zada od wykonawcéw wniesienia wadium w wysokosci 2-5% wartosci
zamowienia brutto. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub
udziela zaméwienia w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.



b) Wadium nalezy wnieé¢ wytacznie w pienigdzu. Wadium wptaca sig przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego, na ktérym jest ono
przechowywane.

¢) Zamawiajgcy dokonuje zwrotu wadium:

- pozostatym oferentom - po zawarciu umowy z oferentem, ktéry przetarg wygrat,

- po zakonczeniu przetargu bez wyboru oferenta,

- na wniosek oferenta po wycofaniu oferty przed uptywem terminu do sktadania
ofert,

d) oferent, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiajgcego,
jezeli odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ogfoszeniu
o przetargu i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed jej
podpisaniem.

9. Otwarcie ofert:

a) oferty otwiera sie w miejscu i terminie podanym w ogfoszeniu o przetargu,

b) oferenci mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert,

c) firma i adres oferenta, jak réwniez wszystkie sktadniki oferty, ktdra jest otwierana,
sg odnotowane niezwtocznie w protokole przetargu.

10. Po otwarciu ofert nastgpi:
a) weryfikacja ofert pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci ztozonych
dokumentéw,

b) ogtoszenie i protokolarne odnotowanie ofert waznych, ktére przejda do dalszego
etapu przetargowego (Il etap przetargowy),

c) ogtoszenie i odnotowanie terminéw dalszych negocjacji warunkéw handlowych,

d) ogtoszenie wynikéw przetargu i wskazanie wybranego oferenta nastgpi po
zakoriczeniu drugiego etapu przetargowego.

3 Woyjasénienie tresci oferty:

a) w toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia
przez wykonawcdw wyjasnien, dotyczacych tresci zfozonych ofert,

b) wyjasnienia dotyczace treéci ztozonej oferty oferent sktada na pismie do
protokotu przetargu,

c) oferte odrzuca sie, jezeli nie odpowiada ona zasadom okreslonym w regulaminie
i nie speftnia wymagar okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

12, Komisja na posiedzeniu niejawnym rozpatruje ztozone oferty, weryfikuje je i
podejmuje decyzje o przyjeciu badZ odrzuceniu oferty.
13. Uniewaznienie przetargu moze nastapi¢ w przypadku:

a) odrzucenia wszystkich ofert,

b) gdy warto$¢ najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwoteg, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy za
zgoda Rady Nadzorczej moze zwigkszy¢é te kwote do wysokodci ceny
najkorzystniejszej oferty,

c) gdy wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.



14.

15;

16.

O uniewaznieniu przetargu Zamawiajacy zawiadamia w miejscu powszechnie
dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystugujg
zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego, w tym w szczegd6lnosci roszczenie o
zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu i kosztéw
przygotowania oferty. O wyborze oferenta zawiadamia sie¢ niezwtocznie
pozostatych oferentéw, wskazujac firme oraz warunki handlowe oferty, ktérg
wybrano.

W przypadku, gdy w postepowaniu przetargowym wptyneta oferta tylko jednego
wykonawcy, komisja przetargowa ma prawo do dokonania wyboru tego
wykonawecy, po uzyskaniu zgody Rady Nadzorczej na jego wybér.

VI. Przetarg uproszczony dotyczacy zamoéwien od 6.500,00 — 30.000,00 EURO netto

1.

2z

Zamawiajacy negocjuje warunki realizacji zamowienia nie mniej niz z dwoma

wykonawcami.

Do przetargu uproszczonego znajdujg zastosowanie przepisy, dotyczgce przetargu
nieograniczonego, zamieszczone w punkcie IV z wyltaczeniem specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia i obowigzku publikacji w prasie.

Przy robotach powtarzalnych, komisja przetargowa ma prawo wyboru wykonawcy
bez przeprowadzania przetargu. Wybor wykonawcy zatwierdza Rada Nadzorcza.

VIl. Zamowienie z wolnej reki

1.

2

Zamoéwienie z wolnej reki stosuje Zarzad, gdy wartos¢ szacunkowa robdt
remontowych, budowlanych lub ustug nie przekracza 6.500,00 EURO netto.
Zamodwienie z wolnej reki polega na negocjacjach ustnych i nie jest wymagane
ogtoszenie.

ZamoOwienie z wolnej reki nie wymaga zwotania komisji przetargowej i nie
wymagany jest protokét z negocjacji. Zarzad okresli sposdb opisu faktur za
wykonane roboty
i ustugi.

VIIl. Protokdt przetargowy

Komisja Przetargowa sporzadza z przeprowadzonego przetargu protokét, ktéry powinien
zawierac:

Sktad komisji przetargowej i date sporzadzenia protokotu.

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

. Opis przedmiotu przetargu.

. Nazwisko lub firme oraz adresy wykonawcéw, sktadajgcych oferty.
. Informacje o spetnieniu warunkéw wymaganych od wykonawcéw.
Warunki handlowe oraz inne istotne elementy kazdej oferty.

. Informacje o uniewaznieniu przetargu, jezeli takie nastgpito.

. Wskazanie wybranej oferty.

. Podpisy cztonkéw komisji przetargowej.

. Uwagi Cztonkéw Rady Nadzorczej.



IX.

Umowy w sprawach zaméwien
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4.

Zamawiajgcy zawiera umowe z oferentem, ktérego oferte wybrano. Zamawiajacy
kieruje do oferenta, ktérego oferta zostata wybrana, pisemne wezwanie do zawarcia
umowy, wskazujac miejsce i termin podpisania umowy; wezwanie winno zostac
przestane listem poleconym za potwierdzeniem jego odbioru. Jezeli wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

. Umowa zostaje zawarta z chwilg podpisania jej przez obie strony.
. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zawarcia albo realizacji umowy w razie wystgpienia

istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili ogtoszenia przetargu albo
zawarcia umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie miesigca od uzyskania wiadomosci
o ~powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku wykonawcy nalezy sie
wynagrodzenie tylko za rzeczywiste wykonanie czesci umowy.

Przepisy koicowe

1.

W

o

Przepisy regulaminu nie obowigzujg do przetargéw zorganizowanych na podstawie
przepisdw ustawy o zamodwieniach publicznych.

Kurs EURO ustala sie na podstawie $redniego kursu NBP na dzieri ogtoszenia
przetargu.

Regulamin niniejszy nie dotyczy sytuacji i robdt awaryjnych.

Traci moc Regulamin zamodwieri na roboty budowlane i ustugi w Spétdzielni
Mieszkaniowej ,Radogoszcz-Zachdéd” w todzi” zatwierdzony uchwatg Rady Nadzorczej
nr 7/R/2015 z dnia 05.03.2015 r. L=~ @é ‘0 2018

Regulamin zatwierdzony Uchwatg Rady Nadzorczej Nr ..Y./R/2018 z dnia ......ccceo.......
wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
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